ДНЕВНИК РАБОЧИХ ЭПИЗОДОВ
Запись № [номер]
Составлена: [дата и время]
Событие: [дата и время либо указание приблизительности]
Место или рабочий канал: [где произошло]
Участники: [ФИО или известные сведения]
Наблюдаемые действия и слова: [точная цитата либо явно обозначенный пересказ]
Что произошло до и после: [контекст]
Последствие для работы: [конкретное изменение или «не установлено»]
Доступное подтверждение: [сообщение, документ, файл, свидетель; место хранения]
Кому и когда сообщил: [адресат, способ]
Ответ или реакция: [факт либо «ответа пока нет»]
Следующее действие: [что планируется]
Предположения, требующие проверки: [отдельно от фактов]
